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Nota justificativa

Considerando que importa regulamentar a utilizacdo das viaturas e maquinas da frota
automével do Municipio de Vimioso, de forma a optimizar os recursos municipais, é
importante estabelecer regras internas relativas a sua utilizagdo, harmonizando e dando a
conhecer os direitos e deveres, nesta matéria;

Considerando ainda as razdes de transparéncia administrativa e de necessidade de fixacao de
um conjunto de principios que devem nortear os utilizadores dos veiculos, prevendo-se
também as obrigacdes a que ficardo adstritos, que justificam este regulamento interno;

Assim:

Com os fundamentos que antecedem e em cumprimento do disposto na alinea k) do n? 1 do
artigo 332 da lei n? 75/2013 de Setembro, é aprovado o Regulamento Interno de Uso de
Veiculos Municipais que se rege pelas clausulas seguintes:

Artigo 12 - Objeto

1. O Regulamento Interno de Uso de Veiculos Municipais, visa organizar a utilizagdo do
parque automoével da Camara Municipal de Vimioso (CMV), satisfazendo as exigéncias
atuais com eficacia, seguranga e economia.

Artigo 22 - Ambito

O presente Regulamento estabelece as normas a que estd sujeita a utilizacdo do parque
automovel da CMV, aplicaveis a todos os trabalhadores que prestem servigco ao Municipio de
Vimioso, independentemente do tipo de vinculo laboral.

Artigo 32 - Uso das viaturas municipais

1. Asviaturas municipais destinam-se a ser utilizadas em actividades préprias do municipio.
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2. O Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada, podera autorizar a

utilizacdo de viaturas municipais na prestacdo de servicos a outras entidades ou

organizacOes e desde que se verifiquem cumulativamente as seguintes condicdes:

a)
b)

c)
d)
e)

A sua utilizacdo ndo inviabilize actividades municipais;

A Camara patrocine ou apoie o objetivo da iniciativa da entidade ou
organizacao que solicita a utilizacdo da viatura;

O fim da utilizagdo ndo seja contraria aos interesses e objetivos da autarquia;
A utilizacdo da viatura se insira em fins de solidariedade social;

A utilizacdo da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal,
nomeadamente pelos fins culturais, desportivos ou recreativos que envolve.

3. A autorizacdo de utilizacdo de viaturas municipais referidas no nimero anterior sé pode
ser concedida caso a caso, mediante requisicdo (anexo I-A e |-B), de caracter obrigatdrio, e
com estrito respeito pelo presente regulamento ou outras normas municipais aplicaveis.

Artigo 42 - Organizacao e gestdo do parque automovel municipal

O parque automével da CMV é gerido pelos servicos utilizadores, com vista ao aumento da
produtividade, da normalizacdo, da economia e da seguranca do mesmo.

Artigo 52 - Tipos funcionais

Para efeitos do disposto no presente regulamento, classificam-se os veiculos municipais nos
seguintes tipos funcionais (artigo 1062 do Cédigo da Estrada):

a)

b)

c)

d)

Veiculos ligeiros de passageiros: Os que a lotagdo ndao exceda os 9 lugares,
incluindo o condutor, e sem possibilidade de utilizagcdo no transporte de carga;

Veiculos mistos: Os que podem ser usados indistintamente no transporte de
passageiros ou de carga;

Veiculos pesados de passageiros: Os destinados exclusivamente ao transporte
de passageiros com lotacdo superior a 9 lugares;

Veiculos de carga: Os que se destinam exclusivamente ao transporte de carga;

Veiculos especiais: Os que se caracterizam por possuirem determinados
requisitos técnicos e/ou por se destinarem a servico de certa especialidade.
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Artigo 62 - Uso de veiculos ligeiros de passageiros

Os veiculos ligeiros de passageiros, definidos na alinea a) do artigo 52, tém as seguintes
utilizagGes:

1. Veiculos de uso pessoal: Destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara e
Vereadores ao abrigo do estabelecido na Lei 29/87 de 30 de junho e na Lei n2 75/2013, de
12 de Setembro.

a) A distribuicdo e afectacdo destas viaturas municipais cabe ao Presidente da
Camara;

b) A responsabilidade pelo uso da viatura cabe a pessoa a quem a mesma esta
afeta.

2. Veiculos de servigos gerais: Visam permitir a execucdo das actividades dos servigos
podendo ser reservados pontualmente para uso de outros servicos, ou entidades.

a) O uso destas viaturas é da responsabilidade dos varios servicos aos quais se
encontram afetas;

b) A atribuicdo das viaturas aos servicos cabe ao Encarregado Operacional ou
seu substituto.

Artigo 72 - Uso de veiculos ligeiros em servicos eventuais

1. De entre os veiculos referidos no artigo 62 serdo designados aqueles para servicos
eventuais:

a) Qualquer desses veiculos podem ser requisitados pelos servigos, com vista a
permitir deslocagdes necessdrias e urgentes para a resolugdo de problemas
municipais, que ndo possam ou ndo devam ser resolvidas pelos veiculos afetos
Q0s servigos respectivos;

b) O uso da viatura neste periodo, é de responsabilidade de quem a requisitou;

c) Serd da responsabilidade do Encarregado Operacional, ou seu substituto, a
gestdo do servico de utilizagcdo de viaturas para servicos eventuais.
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Artigo 82 - Uso dos restantes veiculos

O uso dos restantes veiculos ndo considerados nos artigos 62 e 7 2, sera sempre da
responsabilidade dos servicos aos quais estdo afetos, cuja gestdo cabe ao Encarregado
Operacional ou substituto.

Artigo 92 - Transporte colectivo de criancgas

S6 poderdo ser efectuados transportes colectivos de criancas por veiculos municipais
licenciados e por motoristas certificados nas condicGes expressas na legislacdo aplicavel,
designadamente na Lei n2 13/2006, de 17 de Setembro.

Artigo 102 - Desafetacao de viaturas

Qualquer viatura afeta a um servico municipal pode ser daquele desafetada temporaria ou
definitivamente, sempre qua a sua utilizacdo por outros servicos se torne imprescindivel,
atendendo ao interesse municipal.

Artigo 112 - Uso de veiculos fora do Concelho

1. O uso de veiculos municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizado pelo Presidente da
Camara ou vereador com competéncia delegada.

2. 0O uso de veiculos municipais fora do concelho, para além das horas normais de servigo e
implicando ajudas de custo, s6 poderd ser autorizado pelo Presidente da Camara ou
Vereador com competéncia delegada sobre os servigos a que respeita a deslocagao.

3. 0O uso dos veiculos municipais fora do concelho e no estrangeiro, sé pode ser efetuada

mediante o acompanhamento de declara¢do de autorizacdo (anexo 1) pelo motorista ou
utilizador do veiculo.

Artigo 122 - Recolha de veiculos

1. Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente, as instalagdes da CMV.
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2. S6 em situagOes excepcionais e fundamentadas se podera proceder de modo diverso,
sempre com autorizacdo do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia
delegada.

Artigo 132 - Conducgao dos veiculos municipais

Os veiculos ligeiros de passageiros, veiculos mistos, veiculos pesados de passageiros, veiculos
de carga e os veiculos especiais, referidos no artigo 52, serdo preferencialmente conduzidos
por motoristas municipais, devidamente habilitados para o efeito, ou em auto condugdo,
conforme os artigos seguintes.

Artigo 142 - Auto conducao

1. A auto conducdo tem como objectivo economizar, facilitar, responsabilizar e permitir mais
eficacia e prontiddao no exercicio das funcdes municipais. A auto conducdo so poderd
verificar-se nas seguintes condicdes:

a) N&o confere em qualquer caso a categoria nem o direito a carreira de
motorista;

b) So6 pode ser realizada por funcionarios que voluntariamente a aceitem;

c) Os funcionarios terdo de estar habilitados a conducdo (carta de conducdo
valida e adequada) ha pelo menos um ano;

d) A auto condugdo sé pode ser praticada por quem esteja previamente para tal
autorizado de acordo com o presente Regulamento.

2. Os funcionarios municipais referidos no nimero 1, alinea b), do presente artigo aceitam o
regime de auto condugdo, reconhecendo que este ndo conduz a qualquer acréscimo
remuneratério nem a qualquer alteragdo de carreira ou categoria.

3. E autorizada a auto conducdo, apés conhecimento do presente regulamento a:
a) Presidente da Camara e Vereadores a Tempo inteiro.
b) Membros do GAP, Chefes de Divisdo e equiparados e Técnicos Superiores.
c) Outros funcionarios municipais.
4. Ainiciativa de proposta de auto conducao, cabe ao Servicos em causa.
5. A conduc¢do ou auto condugdo, assim como o uso abusivo ou indevido dos veiculos

municipais com incumprimento do determinado no presente Regulamento, sao
consideradas faltas graves, que implicam necessariamente procedimento disciplinar.
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Artigo 152 - Deveres dos Servicos

1. Ao servico de Oficina compete assegurar as obrigacdes relativamente as viaturas
municipais:
a) Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza.
b) Bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica que é exigido
para qualquer actividade municipal.
c) Cumprimento de todas as obrigacGes legais e mecanicas relativas aos veiculos
em servigo.
d) Existéncia em cada veiculo dos documentos préprios e do boletim didrio de
servico onde serdo anotados pelos utilizadores, os quilémetros percorridos, os
periodos de utilizacdo e os Servicos utilizadores (anexo Ill).

2. Ao Servico de Patriménio e Aprovisionamento em colaboracdio com o Encarregado
Operacional compete:

a) Centralizar e manter actualizado o registo de todos os veiculos municipais;

b) Fazer a gestdo técnica de manutenc¢do das viaturas e maquinas em colaboragao
com o encarregado do parque de viaturas e maquinas especiais;

c) Fazer a gestdo econdmica e administrativa das viaturas e maquinas, registando nos
respectivos cadastros os elementos necessarios ao controlo da sua utilizagdo,
manutencdo, afectagdo, consumo, seguros e outros e propondo superiormente as
medidas correctivas;

d) Colaborar com outros servigos, satisfazendo as requisicGes de transporte que lhe
forem apresentadas em conformidade com o regulamento interno aprovado;

e) Fazer gestdao dos combustiveis e outros produtos e bens consumiveis;

f) Supervisionar a utilizagdo de viaturas municipais por pessoas que ndo estejam
afetas ao parque de viaturas e maquinas, fazendo as diligéncias necessarias para
gue sejam cumpridas as normas de controlo interno definidas em regulamento;

g) Propor as medidas necessdrias a renovagdo de viaturas e maquinas e colaborar
nos processos de aquisicdo ou de grandes reparacdes feitas no exterior;

Artigo 162 - Deveres dos condutores

Todo o condutor é responsavel pela viatura da CMV que vai utilizar, competindo-lhe:

1. Antes de iniciar a utilizacao:
a) Proceder a inspeccdo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta
quaisquer danos;
b) Verificar o nivel de dleo e da agua;
c) Verificar o estado dos pneus;
d) Verificar se a viatura tem a documentacdo e acessorios necessarios para poder
circular.
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Respeitar o cddigo de estrada e demais legislagdo em vigor.
Conduzir com prudéncia.

4. Suspender a conducdo no caso de se verificar reducao da sua capacidade, anomalia do
veiculo ou quaisquer outras condi¢des adversas que o justifiguem.

5. Zelar pela boa conservagado e asseio da viatura.

6. Participar quaisquer anomalias detetadas na viatura, bem como qualquer falta de
componentes (anexo V).

7. Preencher o boletim didrio de servico e entrega-lo ao encarregado Operacional, ou
substituto, ao efetuar a recolha diaria.

8. Cumprir as regras constantes do presente Regulamento.

Artigo 172 - Abastecimento

1. Os veiculos sado reabastecidos no exterior, utilizando para o efeito os livros de requisicdo
de abastecimento que deverdo ser solicitados ao servico.

2. O reabastecimento a dinheiro s6 excepcionalmente é consentido, quando urgentes e
imperiosas circunstancias o exijam devendo, porém, os funcionarios que o fagcam, sujeitar o
documento da despesa a homologacdo do Presidente ou do vereador, no mais curto espaco de
tempo, caso ndo tenha sido possivel obter a sua prévia autorizacao.

Artigo 182 - Procedimento em caso de avaria

Em caso de avaria da viatura deve proceder-se do seguinte modo:

1. Quando o veiculo se pode deslocar pelos seus préprios meios, deve ser conduzido para a
oficina municipal elaborando o condutor o respectivo pedido de reparacdo junto do
Encarregado Operacional ou seu substituto (anexo V).

2. Se o veiculo ndo pode deslocar-se pelos seus préprios meios, o condutor deve avisar, de
imediato o Encarregado Operacional ou seu substituo, o qual por sua vez tomara as
medidas necessdrias para o seu reboque e posterior encaminhamento para reparagao.

Artigo 192 - Acidente de viacao

Em caso de acidente deve ser adotado o seguinte procedimento:

1. O condutor do veiculo deve, no local da ocorréncia do acidente obter dos intervenientes,
todos os elementos necessarios ao completo e correto preenchimento da declaracdo amigavel.
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2. Para efeitos do cumprimento do nimero anterior, o condutor da viatura deve assegurar

que a declaragao amigdvel se encontra no interior da viatura, sempre que esta seja utilizada.

3. Preenchimento de participacdao interna e sua entrega ou envio ao Encarregado

Operacional, ou seu substituto, num prazo maximo de 24 horas.
4. O condutor do veiculo municipal deve solicitar a intervencdo dos representantes da
autoridade sempre que:

a)

O terceiro ndao apresente no local de acidente documentos necessarios para
identificacao:

i) da viatura

ii) da companhia de Seguros

iii) do préprio condutor

O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo neste caso ser
imediatamente anotada a matricula do veiculo e todos os dados que permitam a sua
identificacdo;

O terceiro manifeste um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos)

O terceiro ndo queira assinar a declaracao amigavel de acidente.

Haja acidentes pessoais de qualquer dos intervenientes no acidente.

Artigo 20¢ - Investigacdo sumaria

1. Serd instaurado pelo encarregado Operacional, ou seu substituto um processo de

investigacdo sumaria, com vista a determinar o sucedido, sempre que ocorrer um acidente em

que intervenha um veiculo do Municipio (apuramento das circunstancias do sinistro, da

extensdo dos danos e de identificacdo e grau de responsabilidade do causador).

2. O processo de investigacdo deve ser concluido no prazo improrrogavel de 10 dias a contar

da data do seu inicio.

3. O Presidente da Camara ou vereador com competéncia delegada, apds |he ser entregue o

relatério final do processo de investigacdo, pode ordenar o seu arquivamento ou determinar a

instauragao de processo disciplinar se verificar a existéncia de infrac¢do que o justifique.

Artigo 212 - Furto ou roubo de veiculo

1. Em caso de furto ou roubo do veiculo, deve o evento ser imediatamente comunicado por

telefone ao Encarregado Operacional, ou seu substituto, pelo responsavel do veiculo.

2. Ainformacdo dada pelo telefone deve ser confirmada no prazo de 24 horas e entregue o

respectivo auto escrito pelo responsdvel do veiculo, no qual devem constar os seguintes

elementos:

a) Identificagdo do veiculo
b) Identificacdo do responsavel pelo veiculo

11
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c) Dia e horaem que se verificou a ocorréncia

d) Local da ocorréncia

e) Identificagdo de testemunhas da ocorréncia

f) Quaisquer outras informagdes consideradas Uteis a descoberta da verdade.

Artigo 222 - Multas

As multas por infraccdo ao Cdédigo da Estrada ou outras disposicGes legais imputaveis aos
condutores sao da sua exclusiva responsabilidade.

Artigo 232 - Uso do veiculo préprio ou alugado

1. A autorizacdo para uso, em servico, de veiculo préprio ou alugado sé sera concedida a
titulo excepcional e desde que nao seja vidvel a utilizacdo em tempo util de veiculo do
municipio compativel com o servico pretendido.

2. A autorizagdo a que se refere o numero anterior é da competéncia do Presidente da
Camara ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 249 - Relacao de viaturas municipais

1. Anualmente o Servigo de Patrimdnio e Aprovisionamento, elaborara uma relacdo das
viaturas municipais, compreendendo o seu nimero, marca e modelo, matricula, ano,
tipo funcional, uso a que se destina, servico ou entidade a que esta afeta (sem prejuizo
do que consta no artigo 99).

2. Arelagdo referida no nimero anterior serd submetida a aprovagdo pelo Presidente da
Camara ou Vereador com competéncia delegada e publicada no Boletim Municipal,
uma vez por mandato, e as eventuais alteragdes, anualmente.

Artigo 252 - Disposicoes finais e transitorias

1. O presente regulamento entra em vigor apds a sua publicagdo por edital e no site da
internet do Municipio de Vimioso e revoga todas as disposicGes ou determinacées
anteriores que ndo estejam em conformidade com a sua disciplina.

2. As competéncias referidas no presente regulamento, podem ser delegadas e
subdelegadas.

3. As duvidas, omissbGes ou interpretacbes necessarias esclarecer, resultantes da
aplicacdo do regulamento, serao resolvidas por despacho do Presidente da Camara.

12
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ANEXO I - A Utilizacao de Autocarro/Miniautocarro Municipal

REQUISICAO E ITINERARIO

Entidade Requisitante

Endereco Contribuinte

Responsavel Telefone

Objetivo da utilizagao:

Partida prevista Chegada Prevista Numero de dias previstos
Data Hora Data Hora
_/_/_ I/ _ Numero de passageiros
ITINERARIO

IDA (com indicagdo de localidades intermédias)

REGRESSO (com indicacdo de localidades intermédias)

O Responsavel pela Requisi¢ao

(Declaro ter tomado conhecimento do Regulamento de Utilizacdo do Autocarro)

AUTORIZADO,

O Presidente da Camara Municipal de Vimioso

(Antdnio dos Santos Jodo Vaz)

[/
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ANEXO I - B REQUISICAO INTERNA DE TRANSPORTE

REQUISITANTE

Nome

Servico

Categoria

Data do Servico

[/

Objetivo da utilizacdo:

AUTORIZADO,

O Presidente da Camara Municipal de Vimioso

(Antdnio dos Santos Jodo Vaz)

[/

A preencher pelo Encarregado Operacional

Marca Matricula

Assinatura do Encarregado
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ANEXO II - DECLARACAO DE AUTORIZACAO

..... , Presidente da Camara

Municipal de Vimioso, declara para os devidos e legais efeitos que o funcionario

desta Camara Municipal, , Se encontra
autorizado a conduzir, na data , a viatura, com matricula
, NO percurso , a0 Servico

desta Camara Municipal.

Vimioso, de de 20__

O Presidente da Camara Municipal
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ANEXO III - BOLETIM DIARIO DE SERVICO
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ANEXO IV - BOLETIM DE COMUNICACAO DE AVARIAS

VISTO
YVIDAITOSO

COMUNICACAO DE AVARIAS

MATRICULAMARCA: EMS: DATA:
I

PREENCHIMENTO ORIGATORIO PELOMOTORISTA /MANOBRADOR
{Descriminar as avarias apresentadas durante o percurso)

MOTOR

EMBRATAGEM

CATXADE
VELOCIDADES

DIFERENCIAL
TRANSMISAD

DIRECCAD

TRAVOES

SISTEAMA ELECTRICO

CHASSIS

PNREUS

AR CONDICIONADO
CHAUFFAGE

OUTROS

OE&:

{Aszsmatura do Motoristahiznobrador) (O Receptor)
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